
Unser Kunde bietet:
Ein leistungsgerechtes Tarifgehalt
Eine professionelle Einarbeitung
Arbeiten in einem kleinen Team
Weihnachts- und Urlaubsgelt
30 Tage Jahresurlaub

Personalsachbearbeiter (w/m/d) Schwerpunkt
Gehaltsabrechnung

(156)

 Standort: Mönchengladbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 60000 - 80000 Euro pro Jahr 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Für ein inhabergeführtes Unternehmen im Bereich Maschinenbau einen

Personalsachbearbeiter (w/m/d) Schwerpunkt Gehaltsabrechnung

Ihre Aufgaben:

Sie erstellen, als Personalsachbearbeiter (w/m/d), die monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Sie sind zuständig für die Vor- und Nachbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnungen
Sie sind bei entgeltrelevanten Fragestellungen der Ansprechpartner für die
Mitarbeiter, Ämter und Behörden
Sie pflegen die Personalstammdaten und die Personalakten
Sie sind verantwortlich für das Melde- und Bescheinigungswesen
Sie pflegen innerhalb des Personalmanagementsystems die Abwesenheitszeiten
Sie erledigen die anfallende Korrespondenz
Sie übernehmen Aufgaben aus der Buchhaltung

Ihr Profil:

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise als
Steuerfachangestellte (w/m/d)
Sie haben bereits Erfahrung in der Personalsachbearbeitung mit Schwerpunkt
Gehaltsabrechnung gesammelt
Sie verfügen über gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Sie beherrschen die deutsche Sprache in Wort und Schrift
Sie verfügen über sichere Kenntnisse in den gängigen MS Office Anwendungen sowie in einem
Personalverwaltungssystem
Sie sind sicher in der Anwendung des System DATEV Lodas
Sie verfügen über eine hohe Sozialkompetenz und Serviceorientierung

Ihr Kontakt zu uns:

In Time
Personal-Dienstleistungen GmbH & Co. KG



Regentenstr. 5
41061 Mönchengladbach

Ihre Ansprechpartnerin ist: Frau Gewehr

Telefon: 02161 29 30 90
Mail: bewerbung@in-time-personal.de
WhatsApp: 4915782930905

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ / DGB
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